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Utgangspunkterna for styrningen av Goteborgs
Stad &r lagar och forfattningar, den politiska
viljan och stadens invénare, brukare och kunder.
For att forverkliga utgdngspunkterna behovs
forutsattningar av olika slag. Stadens politiker
har mojlighet att genom styrande dokument
beskriva hur de vill realisera den politiska viljan.
Inom Goteborgs Stad géller de styrande
dokument som antas av kommunfullméktige och
kommunstyrelsen. Darutover faststéller nimnder
och bolagsstyrelser egna styrande dokument for
sin egen verksamhet. Kommunfullméktiges
budget ar det Gvergripande och 6verordnade
styrande dokumentet for Goteborgs Stads
namnder och bolagsstyrelser.

Om Goteborgs Stads styrande
dokument

Goteborgs Stads styrande dokument &r vara
forutséttningar for att vi ska gora rétt saker pa
ratt sétt. De anger vad ndmnder/styrelser och
forvaltningar/bolag ska gora, vem som ska gora
det och hur det ska gdras. Styrande dokument ar
samlingsbegreppet for dessa dokument.

Stadens grundldggande principer sdsom
demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och icke-diskriminering omsétts i
praktisk verksamhet genom att de integreras i
stadens ordinarie beslutsprocesser. Beredning av
och beslut om styrande dokument har en stor
betydelse for forverkligandet av dessa principer i
stadens verksamheter.

De styrande dokumenten ska gora det tydligt
bade for organisationen och for invénare,
brukare, kunder, leverantorer, samarbetspartners
och andra intressenter vad som forvéntas av
forvaltningar och bolag. De styrande
dokumenten ligger till grund for att utkréva
ansvar ndr vi inte arbetar i enlighet med vad som
ar beslutat.
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Inledning

Syftet med denna rutin

Gota Lejon avsitter medel for skadeforebyggande bidrag. Syftet med bidragen ar genom
olika former av riktade insatser férebygga risken att egendomsskador intriaffar och/eller
begrinsa dess konsekvens. Bidrag kan sokas av bolag och forvaltningar forsékrade av
Gota Lejons.

Syftet med rutinen for skadeférebyggande bidrag dr att:

e Beskriva arbetsgdngen for ansdkan, beviljande och utbetalning av skadeforebyggande
bidrag
e Beskriva kriterier for beviljande av skadeforebyggande bidrag

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for Forsakrings AB Gota Lejon.

Koppling till andra styrande dokument

Inga.

Stodjande dokument
Inga.
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Rutin

Omfattning och avgransningar

Rutinen géller beslutsgangen for ans6kningar om skadeférebyggande bidrag sinda till
Forsakrings AB Gota Lejon. Ansvarig for Skadeforebyggande ansvarar for godkdnnande
av skadeforebyggande bidrag och utbetalningsorder. Erséttare vid franvaro ar
Riskingenjor. VD ansvarar for godkdnnande av utbetalningsorder overstigande 100 000
kr.

Dokumentets beslutsordning

Denna rutin faststélls av VD och trider i kraft dagen for beslut. Rutinen ska faststillas
och godkinnas minst en géng per ar dven om inga dndringar beslutas. Bolagets ansvarig
for skadeforebyggande ansvarar for att riktlinjen uppdateras.

Vem som omfattas av riktlinjen

e Ansvarig skadeforebyggande
e FEkonomihandlaggare
e VD

Beskrivning av skadeforebyggande bidrag och
arbetsgang for ansokan

Skadeforebyggande bidrag kan ges till atgéarder eller projekt som har skadeférebyggande
och/eller skadebegrinsande syfte. Bidraget utbetalas som ett engangsbelopp. Ansokan
och beviljande sker 16pande under aret. Nedanstaende arbetsgang géller for ansdkan,
beviljande och utbetalning. Samtliga handlingar diariefors pa samma diarienummer.

1. Forsdkringstagare initierar dialog med ansvarig for Skadeforebyggande pa Gota
Lejon. Dialogen kan ocksa initieras av Gdta Lejon i samband med
skadeforebyggande platsbesok/riskbesiktningar och foresla bidrag direkt till
kund, samt att systematiskt informera och uppmuntra kunder att soka bidrag.

2. Forfragan lamnas, inkluderande beskrivning av atgérd, kort bakgrund samt
kostnadsuppskattning, helst i form av offert.

3. Forfrdgan beviljas eller avslas. Vid beviljande lovas ett belopp baserat pa kriterier
beskrivna i avsnitt ”Kriterier for beviljande” nedan.

4. Beviljad ansokan kompletteras med ansokningsblankett som undertecknas av
forvaltningens/bolagets sékerhetssamordnare eller motsvarande.

5. Arende skapas i Ciceron med Arenderubrik ”Skadeforebyggande bidrag nr X
20XX”.

6. Ansokan registreras i fil for sammanstéllning av Skadeférebyggande bidrag pa
I:\S1 Ekonomi\Skadeforebyggande bidrag
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7. Mapp for ansokan skapas pa 1:\S1 Ekonomi\Skadeférebyggande bidrag. Mappens
namn 4r samma som ansdkans nummer.

8. Vid genomford atgérd sidnds fakturakopia in till G6ta Lejon. Om den
skadeforebyggande atgirden utgor ett projekt avldmnas en rapport ver hur
projektet avlopt, om det blev som det var tinkt samt kostnad.

9. Ansokan uppdateras med text ’beviljas” samt beviljat belopp samt signeras av
ansvarig for skadeforebyggande.

10. Utbetalningsorder for ansdkningar upp till 100 000 kr signeras av ansvarig for
skadeforebyggande. Ovriga ansokningar signeras av VD. Direfter séinds ansokan,
underliggande mailvixling och bilagor samt fakturakopia till ekonomi f6r
utbetalning.

11. Gota Lejon utbetalar skadeforebyggande bidrag.

12. Ansokan uppdateras i fil for skadeférebyggande bidrag.

13. Arendet sparas i Ciceron innehéllande:

- Mailvéxling dér bakgrund och beviljande framgér
- Ansokan med samtliga signaturer

- Eventuella bilagor

- Fakturakopia

Kriterier for beviljande och dess storlek bedoms
enligt foljande kriterier:

Foljande kriterier géller for att bidragsansokan skall vara giltig:

Skadeforebyggande projekt skall ha en projektbeskrivning som beskriver mal, syfte,
skadeforebyggande/begransande avsikter, budget etc.

Skadeforebyggande atgarder skall vara i form av en investering eller atgirder som
betalas av genom leasingavtal.

Atgirder som betalas av genom leasingavtal skall I6pa p4 kontrakt som innebr att
atgirden dr avbetalad pa max tre ar. Bidragets storlek baseras péa kostnaden vid
avtalets start.

Ansokan skall vara ifylld och underskriven av forvaltningens/bolagets
sdkerhetssamordnare eller motsvarande

For att bidrag skall erhéllas r det grundldggande kravet att atgérden har ett tydligt
skadeforebyggande eller skadebegransande syfte

Bidrag kan ges &ven till att prova nya idéers effekt och genomforbarhet. I dessa fall
skall en utvardering av atgirden begiras

Bidrag ges inte till driftskostnader, ej heller till kostnader for personal anstilld pa
forvaltningen eller bolaget

Bidrag ges generellt inte till service och underhall av utrustning eller for utrustning
som ingdr i kundens kdrnverksamhet

Bidrag ges inte till atgdrder som behdver genomforas for att nd upp till lagkrav
Bidrag ges inte vid nybyggnation, undantag kan i vissa fall géras om man vill préva
nya losningar

Organisationer med begrinsade mojligheter till finansiering av &tgérder med goda
mojligheter att forebygga skador ar prioriterade mottagare av bidrag
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Rapportering till Styrelse, vd med flera

Ansvarig for skadeforebyggande bidrag skall &rligen redovisa beviljade bidrag.

Efter 4rets slut skapas ett drende i Ciceron med Arenderubriken ”Sammanstillning
skadeforebyggande bidrag 20XX” dar pdf-version av Exceldokumentet for foregdende

kalenderéars bidrag sparas.
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